Zakladni skola a Matef'ska Skola Bychory, okres Kolin
Bychory 99, 280 02 Kolin, IC 75031116

SMERNICE PRO VYDAVANI STEJNOPISU A OPISU VYSVEDCENI

Pravni predpisy: zdkon €. 561/2004 (skolsky zakon) § 28, odst. 8
vyhlaska ¢. 223 z 30. kvétna 2005 ,,0 nékterych dokladech o vzdélani“
ve znéni predpisu 489/2006 Sb.

1. Stejnopis vysvédceni se vydava obvykle za ztracené (poskozené) vysvédceni. Je to
opis prvopisu (nad slovem vysvédceni se uvede text DRUHOPIS).
2. Opis vysvédceni je kopie vystavend na zakladé predlozeného originalu.
3. Stejnopis a opis vysvédceni se vydava na zakladé pisemné Zadosti podepsané
Zadatelem a adresované na reditelstvi Skoly.
4. Z4dost je moiné té7 zasilat elektronickou postou a podepsat pFi prevzeti vysvédéeni.
Formular je na webovych strankach skoly.
5. V Zadosti Zadatel uvede jméno a pfijmeni (za studia a soucasné), tfidu a rok a tfidniho
ucitele.
6. Za stejnopis vysvédcéeni stanovuji poplatek ve vysi K€ 100,- KE. Vydani stejnopisu se
poznamena v prislusné dokumentaci skoly.
7. Za opis vysvédceni stanovuji poplatek K¢ 100,- K¢&. Stavajici Zaci Skoly poplatek za opis
vysvédceni neplati.
8. Termin pro vytizeni zadosti je 30 dnu.
9. V pfipadé zaslani stejnopisu nebo opisu vysvédéeni doporucené postou Zadatel
zaplati spolu s poplatkem i poStovné.
Zpusob uhrady poplatku: hotové do pokladny skoly, pfevodem na ucet v Komercni bance
¢. 51-5660150277/0100

Podrobnéjsi vysvétlivky:

- Stejnopisem vysvédceni rozumime opis prvopisu s vyuZitim udaja v tfidnim vykazu ¢i
maturitnim protokolu. Vyhotovuje se na tiskopisu platném v dobé vydani prvopisu.
Neni-li tento tiskopis k dispozici, vyhotovi se na jiném vhodném tiskopisu. Vydani
stejnopisu se poznamena v pfislusné dokumentaci Skoly. Pokud nelze opatfit podpisy
osob, které podepsaly prvopis, uvedou se na stejnopisu jména a prijmeni téchto osob
s dovétkem v. r. Pokud nelze opatfit otisk razitka pouzity na prvopisu, uvede se misto
néj zkratka , L. S“. Na stejnopis se pfipoji dolozka ,Tento stejnopis souhlasi
s prvopisem”. K doloZce se uvede jméno, pfijmeni a podpis feditele Skoly, otisk
razitka a datum vyhotoveni stejnopisu.

- Opisem rozumime kopii vysvédceni provedenou na zakladé predloZzeného originalu.
Opatfuje se otiskem razitka, jménem, pfijmenim a podpisem osoby, kterd opis
vystavila, a datem vydani opisu.

Tato smérnice je platnd od 1. 09. 2016



V Bychorech dne 1.9. 2016 PaedDr. Hana Zizkova, Feditelka $koly

Priloha
ZADOST 0 VYHOTOVENI OPISU (STEJNOPISU) VYSVEDCENI
Davod Zadosti:

Z4dam o vyhotoveni (vyplfite poZzadované):

- Stejnopisu (druhopisu) vysvédceniza ......ccccevunvvrrrennnnnn. roc¢nik skol. roku ...................
L [0 - THANT UCIEEl: v,
= OPiSU VYSVEACENT ZA ..ocveveeereceeeeeereeieeinee e eeeereese e eanennees roc¢nik skol. roku ...................

(kopii prvopisu predkladam)

Vyhotoveny stejnopis (opis) — u poZzadovaného uvedte ano:

si vyzvednu osobné .................. mi zaSlete poStou  ..................
Céstka bude uhrazena: do pokladny $koly na ucet skoly: ¢.51-5660150277/0100
Poznamka:

1. Stejnopis vysvédceni se vydava obvykle za ztracené (poskozené) vysvédceni.
Je to opis prvopisu (nad slovem vysvédceni se uvede text DRUHOPIS).

2. Opis vysvédceni je kopie vystavend na zakladé predloZzeného originalu. Vystavuje ho i
matrika M&U.

Evidencni ¢islo vydaného tiskopisu vysvedEeni: .......cceveeeeieeeeiiieeiccccrreeeeeeee,

Podpis odpovédného pracovnika: ........cccceeevviiiieiiiiniiiiee e






