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W

Vnitini rad Skolni druziny

Obecnd ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o piedskolnim, zdkladnim strednim,
vy$$im odborném a jiném vzdélavani (3kolsky zakon) v platném znéni vydava feditelka Skoly
jako statutarni organ Skoly pro Skolské zafizeni $kolni druzinu tento vnitini fad Skolni
druZiny. Tato smérnice urCuje pravidla provozu a rezim SD. Smérnice je zdvazna pro
pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro rodice. Prokazatelné seznameni rodici
s timto fadem provedou vychovatelky SD pfi zépisu déti do SD, ve vyjimeénych pripadech
v prubéhu skolniho roku.

Poslani Skolni druziny

Skolni druZina se pii své ¢innosti fidi zejména zdkonem ¢&. 561/2004 Sb. (3kolsky zakon) a
vyhlaskou ¢&. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani, v pIatnem znéni. Skolni druZina tvofi ve
dnech skolmho vyudovani mezistupeil mezi vyukou ve Skole a vychovou v roding. SD neni
pokratovanim $kolniho vyuc¢ovani, ma sva specifika, ktera ji odlisuji od 8kolniho vyucovani.
Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni zjmové ¢innosti, odpocinku a rekreace zaku, a také
dohledu nad 7aky. SD miiZe zfizovat daldi ¢innosti (jako napf. vylety, exkurze, sportovni a
kulturni akce, apod.), které jsou uskute¢fiovany mimo stanovenou provozni dobu SD.

Podrobnosti k vikonu prav a povinnosti ziki a jejich zakonnveh zistupcu ve Skolni
druziné a podrobnosti o pravidlech vzijemnych vztahu s pedagogickymi pracovniky

1. Zaci jsou povinni:

- fadné dochazet do skolni druziny dle Gdaji uvedenych na zapisnim listku

- chovat se slusné k dospélym i jinym zakium Skoly

- dodrzovat skolni ¥ad, vnitini fad Skolni druZiny, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a
. bezpec¢nosti, s nimiz byli seznameni

- plnit pokyny pedagogickych pracovnikii vydané v souladu s pravnimi piedpisy,

$kolnim fadem a vnitinim fadem Skolni druziny

- informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zpisobilosti, zdravotnich obtizich nebo

jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani.

2. Zak bez veédomi vychovatelky oddéleni Skolni druziny neopousti. Za zéka, ktery byl ve
skole a do SD se nedostavil, vychovatelka neodpovida.

3. 74k chodi vhodné a ¢isté upraven a obleCen, s ohledem na planované €innosti. UdrZuje
prostory $kolni druziny v ¢istoté a pofadku, chrani majetek pred poskozenim.



4 74ci chrani své zdravi i zdravi spoluzaki; zdkém jsou zakézany vSechny ¢innosti, které
jsou zdravi $kodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych népoji, zneuZivani navykovych a
zdravi Skodlivych latek).

5. 74k ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, na odpocinek a
dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt sezndmen se viemi
predpisy se vztahem k jeho pobytu a ginnosti v druziné. Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke
kterému doglo v souvislosti s &innosti druzZiny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

6. 74k nenosi do druziny predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpeénost jeho nebo jinych osob.

7. Z&konni zastupci zaka ptihlaseného k pravidelné dochazce do druziny sdéli druziné rozsah
dochazky a zptisob odchodu Zaka z druZiny; tyto Gdaje jsou zaznamenany na zdpisnim listku.

8. Odchylky od dochézky Zdka, nebo pokud ma zak odejit ze SD jinak &i s jinou osobou, nez
je obvyklé a je uvedeno na zapisnim listku, sdéli rodi¢e druzing pisemné. Bez splnéni této
podminky nebude 74k z druziny uvolnén.

9. Dochazka zapsanych zak( do SD je povinnd, neptitomnost musi byt do ti{ pracovnich dni
tadne rodici omluvena. Piedem znamou nepfitomnost Zaka v druziné zakonny zastupce
oznami vychovatelce pisemné.

10. Zakonni zastupci zaka jsou povinni oznamovat udaje, které jsou podstatné pro pribch
vzd&lavani nebo bezpe¢nost zdka a zmény v téchto udajich.

11. Zvlaste hrubé slovni a umyslné fyzické utoky Zaka vici pracovnikiim druziny se vZdy
povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych kolskym zakonem.

Provoz a vnitini rezim $kolni druziny

I. Vychovatelka oddéleni zajistuje pfihlaSovani a odhlagovani Zak®, vybirani poplatki,
predavani informaci rodi¢im, vyfizovani naméti a stiznosti.

7 Piihlagovani a odhlagovani zaki ze SD je provadéno na zakladé pisemnych Zadosti rodici
7dka. Soucasti piihlasky je pisemné sdéleni zdkonnych zastupcti Ucastnika o rozsahu
dochéazky a zpiisobu odchodu t¢astnika z druZiny.

3. Za pobyt déti ve SD je vybirana uplata na ¢astecnou tthradu neinvesti¢nich nakladu, jejiz
vy§i stanovuje feditelka $koly smérnici k poskytovani dplaty za vzdelani ve skolni druzing a
gkolnim klubu. Uplata je splatna predem, plati se ve dvou splatkach — za obdobi zfi az leden
a Gnor az &erven. VySe uplaty je stanovena predem na cely Skolni rok. Pokud za zdka neni
uplata zaplacena, feditelka Skoly muze rozhodnout o vylougeni Zéka ze Skolni druziny.

Organizace ¢innosti

1. Skoln{ druzina je v provozu v pracovnich dnech krome prazdnin a svatkd. Provozni doba
SD probihd ve dvou &astech jako tzv. ranni a odpoledni druzina. Ranni druzZina je v provozu
od 6:30 do 7:20 hod. Odpoledni druzina je v provozu od 11:15 do 16:30 hod. Na autobusy
v 15 hodin odchézi déti ze %koly samostatné ve 14:45 hodin. Od 15:00 hod. nabizi



vychovatelky SD nabidku vytvarnych a sportovnich &innosti, které déti mohou vyuzivat do
16:30 hod.

2. Po skonéeni vyucovani piebiraji vychovatelky déti od vyuéujicich ve tfidé. Spolu s Zaky se
piemisti do $kolni jidelny, kde vykonavaji dozor nad druzinovymi détmi. Kazda vychovatelka
odpovida za poradek a Cistotu stolt, za chovani Zaki svého oddéleni.

3. Vyzvedavani a odchod Zaku ze SD stanovi vychovatelka podle rozpisu Cinnosti
jednotlivych oddéleni. Odchody déti jsou evidovany dle prihlasky, kterou zaci odevzdaji na
zatatku Skolniho roku pani vychovatelce a ta cely komplet prihlasek, po zaevidovani
dilezitych udaji do dokumentace, pieda vedeni Skoly k archivaci.

4. Pii nevyzvednuti Zdka do stanovené doby zdkonnymi zastupci vychovatelka podle
moznosti informuje nejprve telefonicky rodi¢e zika a poté osoby uvedené na piihlasce ditéte
do SD.

5.V pripadé opakovaného pozdniho vyzvedavani zaka ze skolni druziny muze feditelka Skoly
rozhodnout o vylouceni zaka ze Skolni druziny.

6. V dobé fadnych prazdnin, mimofadnych prazdnin v prabchu kolniho roku nebo v dobé
mimofadného volna v pribéhu $kolniho roku neni provoz SD zajistén.

7. Oddéleni SD se naplituje nejvyse do pottu 30 udastnikii. V jednom oddgleni je stanoven
minimalni pocet déti na 20, maximalni 30 déti. Ve Skole jsou zfizeny 3 oddéleni a déti jsou
piijiméany do poctu 90. Prednostné jsou piijimany déti mladsi a dojizdéjici.

8. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢innosti schvaluje feditelka $koly na navrh
vychovatelky skolni druziny.

9. Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychoveé mimo vyucovani zejména
formou odpoc¢inkovych, rekrea¢nich a zajmovych Cinnosti; umoziuje zakum pfipravu na
vyucovani.

10. Oddéleni SD vyuzivaji pro svou ¢innost vlastni prostory v piizemi 8koly. Ke sve ¢innosti
mize druzina vyuzivat dal3i prostory $koly — t&locvi¢nu, uc¢ebnu informatiky, multimedialni
pracovnu, v aredlu 3koly pak 3kolni hiist¢ a pfilehlou zahradu. VyuZivani téchto prostor se
#di aktudlnim programem $kolni druZiny a naplanovanymi aktivitami dle rozvrhu druziny. I
zde se &innost Fidi konkrétnimi pravidly a pokyny.

11. Cinnosti druziny se mohou zucastiovat i zici nezafazeni do druziny, pokud se této
&innosti netcastni plny pocet Zzakili zafazenych do druZiny.

12. V ranni druzingé 7ak setrva pod dohledem vychovatelky do 7:20 hod. Pokud se zék do
ranni druziny nedostavi, je povazovan za chyb&jiciho, a $kola za n€j nenese odpovédnost. V
dochazkovém listu ranni druziny je zaznamenan piichod zaka do SD.

13. Pokud 7aci navitévuji krouzek organizovany jinym subjektem nez SD, jsou zdkonni
zéstupei povinni tuto skutecnost piedem sdélit vychovatelce. Zaky na krouzek vyzvedava a
piivadi je zpét do SD vedouci daného krouzku. Vychovatelka neodpovida za zaka od chvile,
kdy ho zastupei Skolniho i mimoskolniho subjektu predala, az do chvile, kdy ji byl predan
zpét. Po celou tuto dobu za zdka odpovidd zdkonny zastupce prostfednictvim vedouciho
zajmového tvaru, kterému Zaka svéfil. Pokud zak pfechazi do zdjmového utvaru



bezprostiedn& po vyudovani, aniz by mezi tim 8lo do druziny, piejima za néj vychovatelka
odpovédnost az ve chvili, kdy se Zak do druZiny dostavi.

14. Pii postupnych odchodech Zikii z jednotlivych oddéleni domt je moZné spojit Cinnost
oddéleni v dobe, kdy pocet zakii v takto spojenych oddélenich je max. 30. Stejn¢ tak se
postupuje pii spojovani ¢innosti, kdy kazdé oddéleni vykondva jinou ¢innost — zajmovou,
relaxacni, apod.

15. Rodi¢e a dal§i navitévnici do uteben SD z bezpetnostnich a hygienickych divodi
nevstupuji.

Uplata za SD

Mesieni uplata ¢ini 160,- K&. Castky se vybiraji za pololeti do 30. zafi a 31. ledna. V pfipadé
navitévy pouze nékterych dnit je mozné pozadat o sniZeni uplaty. Mési¢ni uplata pfi pouhé
dochéazce na ranni druzinu ¢ini 50,- K&.

Podminky zaji§téni bezpeénosti a ochrany zdravi ziku a jejich ochrany pred rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

1. Pro ¢innost SD plati stejna ustanoveni o zajisténi bezpetnosti a ochrany zdravi zaku a jejich
ochrany pied rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace, nepfatelstvi nebo nasili jako
ve $kolnim fadu. Pokud SD pro svoji ¢innost vyuziva odborné uéebny, fidi se piislusnymi
rady pro tyto ucebny.

2. Vsichni Zaci se chovaji pii pobytu ve Skole i mimo 3kolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek sviij ani jinych osob. Zakiim neni v dob& mimo vyuCovani zdrzovat se v prostorach
skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dozor zptsobilou osobou.

3. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde b&hem pobytu zikii ve 3kolni budove, nebo
mimo budovu pii akci pofadané Skolou zaci ihned ohlasi.

4. Vychovatelky $kolni druziny provedou prokazatelné pouceni zaki v prvni hodiné Skolniho
roku a dodatedné pouceni zaku, ktefi pii prvni hoding chybéli, provedou o tom pisemny
zaznam v tfidni knize. Skola odpovida za Zdky v dob¢ dané rozvrhem €innosti druziny.

5. Vychovatelky SD dodrzuji dozor v $atnach pii planovaném odchodu déti. Prostory Skoly
opoudti vsichni zaci hlavnim vchodem budovy. Pfi pobytu na skolni zahradé Zaci vyuzivaji
toalety u t&locviény. Ke vstupu do téchto prostor pouZiji zadni vehod u TV. Vychovatelky
monitoruji pohyb Zaki a konaji dohled nad jejich bezpeénosti. Odchod a ptichod kazdy zak
oznamuje pedagogickému dozoru.

5. Vsichni zaméstnanci koly jsou pii vzdélavani a b&hem souvisejiciho provozu Skoly
povinni prihlizet k zédkladnim fyziologickym potiebam déti a vytvafet podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro piedchdzeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné
informace k zajisténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi.

Podminky zachizeni s majetkem $koly a $kolni druZiny ze strany zaki

1. U kazdého svévolného poskozeni nebo znigeni majetku $koly ¢i osob je vyZadovéana Ghrada
od zakonnych zastupel Zika, ktery poskozeni zptisobil. Pii zavaznéjsi skodé nebo nemoznosti



vyiesSit nahradu Skody se zdkonnymi zastupci je vznik Skody hldsen Policii CR, pfipadné
organtim socialni péce.

2. Ztraty véci hlési Zaci neprodlené vychovatelee SD, piipadné svému tiidnimu ugiteli. Zéci
dbaji na dostate¢né zajiSténi svych véci - uzamykani skiinék.

3. Do Skoly zici nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do $koly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakdzano je odkladat, pouze z
bezpe¢nostnich divodi a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich uschovu.

Pravidla hodnoceni

1. Na hodnoceni a klasifikaci chovani zaka ve Skolni druZiné se vztahuji ustanoveni vyhlasky
o zékladnim vzdélavani.

2. Pokud Zak naruSuje soustavné $kolni ¥ad, vnitini fad Skolni druziny nebo &innost $kolni
druziny, mize byt rozhodnutim feditelky $koly podminéné vyloucen nebo vyloucen ze Skolni
druziny. Reditelka $koly miize rozhodnout o vyloudeni Zaka ze SD, pokud tento zdk soustavné
nebo n¢jakym vyznamnym projevem porusil kazeii a pofadek, ohroZuje zdravi a bezpeénost
ostatnich, dlouhodob¢ svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlaste zavaznych divodi.
Dale mohou byt divodem k vylou¢eni zika ze $kolni druZiny opakovana poruSovani provozni
doby (pozdni odchody po ukon&eni provozu SD) a pohledavky tplaty za vzd&lavani ve ¥kolni
druzin¢ nebo opakované platby uplaty za vzdélavani po terminu splatnosti.

Dokumentace

V druzing se vede tato dokumentace:

a) zapisové listky pro zaky, ktefi jsou ptihlaseni k pravidelné dochdzce; jejich soudasti je
pisemné sdéleni zakonnych zastupcli ucastnika o rozsahu dochazky a zplisobu odchodu
Gcastnika z druziny

b) piehled vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky zaka

¢) celoro¢ni plan ¢innosti

d) mésicni plany ¢innosti

Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je feditelkou Skoly povéren zéstupce
reditelky.

2. Ulozeni smérnice v archivu $koly se fidi Spisovym fadem 3koly.

3. Rad $kolni druziny nabyvé Ginnost 1. 9. 2022 [/
y nabyva u 4/7
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