Navod na omlouvani absence v programu Bakalari

Absence se omluvi pomoci webové nebo mobilni aplikace zaslanim omluvenky pfes zalozku
Komens. Navod ukazuje, jak omluvit absenci pfes webovou aplikaci, u mobilni aplikace je
postup obdobny.

1.Vyplhte pFistupové tdaje a prihlaste se do webové aplikace

2.V menu vlevo zvolte Komens a poté Poslat zpravu. U zpravy rozkliknéte typ zpravy a vyberte
Omluveni absence.
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3. Pokud omlouvéte celodenni/ tydenni absenci, zatrhnéte volbu Omluvit cely den. Nastavte
délku trvani absence pomoci policek Od a Do, napiste dlivod absence a tla¢itkem Odeslat
poslete omluvenku.
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4. Pokud omlouvate pouze ¢ast dne, odskrtnéte volbu Omluvit cely den. Trvani absence
nastavte pomoci data a konkrétnich vyuéovacich hodin do policek Od a Do. Napiste ddvod
absence a tlacitkem Odeslat poSlete omluvenku.
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